Sachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung

(615)

© standort: Kiel Anstellungsart(en): Heimarbeit/Telearbeit, Vollzeit Gehaltsspektrum: 45000 - 60000 Euro pro
Jahr Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

Sie haben bereits erste Erfahrungen im Personalwesen sammeln kdnnen und suchen eine neue Herausforderung?
Dann haben wir den passenden Job fir Sie!

Wir suchen ab sofort einen Sachbearbeiter (m/w/d) / Personalsachbearbeiter (m/w/d) / Teamassistenz (m/w/d) fiir die
Entgeltabrechnung (m/w/d) fir unseren international bekannten Kunden aus der |G-Metall-Branche in Vollzeit fir den
Standort Kiel mit Home-Office Moglichkeit.

Das sind lhre Aufgaben:

selbstandige Durchfiihrung der monatlichen Entgeltsabrechnung

Erfassen und pflegen aller abrechnungsrelevanten Daten

Erstellen von Bescheinigungen

Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungstrigern, Amtern und Behérden
Durchflihrung der monatlichen und jahrlichen Abschlussarbeiten

Mitwirkung bei Payroll-Projekten

Freuen Sie sich auf:

unbefristeter Arbeitsvertrag

bis zu 30 Tage Jahresurlaub

eine Uberdurchschnittliche Bezahlung von bis zu 60.000,00€/j&hrl.

flexible Arbeitszeiten mit Home Office Moglichkeit (bis zu 2 Tage die Woche, nach der Einarbeitungszeit)
Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie Pramien und Zulagen

Deutschland-Ticket fiir 40,60€/Monat oder monatlicher Tankgutschein

Weiterbildungsmdglichkeiten

personliche Betreuung (Einsatzbegleitung, eigener Ansprechpartner)

Das bringen Sie mit:

e abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung erforderlich (z.B.: Burokauffrau (m/w/d), Industriekauffrau
(m/w/d), Steuerfachangestellte (m/w/d) oder dhnliches)

erste Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung erforderlich

Fachkenntnisse aus dem Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht wiinschenswert

Kenntnisse des IG Metall Tarifrechts wiinschenswert

sicherer im Umgang mit den MS Office Programmen, sowie SAP

hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir freuen uns auf Sie!

Als Familienunternehmen in der Personaldienstleistungsbranche steht bei HR7 der Mitarbeiter im Mittelpunkt. Bei uns
werden Sie individuell betreut und geférdert — mit viel personlicher Note. Gemal Threr Qualifikationen und Vorstellungen
finden wir den Job, der zu Ihnen passt. Unser Branchenspektrum reicht von Automobil, Giber Medizin und Pharma,



Lebensmittel, Luftfahrt und Schifffahrt bis hin zu Schmuck und Elektrobedarf. Von unserer Leistungsfahigkeit diirfen Sie sich
gerne selbst Giberzeugen, denn als mehrfach ausgezeichnete Top-Company sprechen die Bewertungen unserer Mitarbeiter
fir sich.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Frau Jule Bremer

Tel.: 040 - 361 57 390
E-Mail: hamburg@hr7-gmbh.de

oder kommen Sie persénlich zu uns:

HR7 GmbH — The Job Factory
Neue GrolRe Bergstralle 9
22767 Hamburg

Abteilung(en): kaufmannisch
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