Kaufmannische Sachbearbeiterin (m/w/d)

(732)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 2800 - 3200 Euro pro Monat
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

SCHNELLBEWERBUNG UBER WHATSAPP: 0176 - 43889203

Sie wollen zu neuen Hohen aufsteigen und neue Ziele erreichen? Sie haben eine kaufmannische Ausbildung erfolgreich
abgeschlossen?

Dann melden Sie sich gerne bei uns!

Wir suchen ab sofort kaufmannische Sachbearbeiter (m/w/d) / Burokauffrau (m/w/d) / kaufmannische Mitarbeiter
(m/w/d) fur unseren renommierten Kunden, eine bekannte Spedition, in Vollzeit am Standort Hamburg - Altenwerder.

Das sind lhre Aufgaben:

e Empfangs- und Kommunikationsmanagement (Telefon, E-Mail, Korrespondenz mit Lieferanten und Partnern)
e Erstellung von Prasentationen sowie Verwaltung von Daten in PowerPoint und Excel

e Organisation von Meetings, Geschaftsreisen und Zeiterfassung

e Systemgestiitzte Verwaltung des Warenbestands

Freuen Sie sich auf:

unbefristeter Arbeitsvertrag

bis zu 30 Tage Jahresurlaub

gute Work-Life-Balance durch planbare Schichten
Deutschland-Ticket fiir 40,60€/Monat

Weihnachts- und Urlaubsgeld, Pramien und Zulagen

langfristige Einsatze mit Ubernahmeoption
Weiterbildungsmdglichkeiten

personliche Betreuung (Einsatzbegleitung, eigener Ansprechpartner)

Das bringen Sie mit:

e abgeschlossene Ausbildung in einem beliebigen kaufmannischen Bereich erforderlich (bspw. Birokauffrau
(m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d) oder Ahnliches)

erste Berufserfahrung in der kaufmannischen Sachbearbeitung wiinschenswert

gute MS-Office Kenntnisse erforderlich

sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift erforderlich

gute Englisch-Kenntnisse von Vorteil, aber kein Muss

Zuverldssigkeit und Organisationstalent

Wir freuen uns auf Sie!

Als Familienunternehmen in der Personaldienstleistungsbranche steht bei HR7 der Mitarbeiter im Mittelpunkt. Bei uns
werden Sie individuell betreut und geférdert — mit viel personlicher Note. Gemald Ihrer Qualifikationen und Vorstellungen



finden wir den Job, der zu Ihnen passt. Unser Branchenspektrum reicht von Automobil, Gber Medizin und Pharma,
Lebensmittel, Luftfahrt und Schifffahrt bishin zu Schmuck und Elektrobedarf. Von unserer Leistungsfahigkeit dirfen Sie sich
gerne selbst Giberzeugen, denn als mehrfach ausgezeichnete Top-Company sprechen die Bewertungen unserer Mitarbeiter
fir sich.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Herr Wilhelm Kremer
Tel.: 040 — 794 165 35

oder kommen Sie persénlich zu uns:

HR7 Siid GmbH
Lineburger Tor 7-9
21073 Harburg

Abteilung(en): kaufmannisch
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